PRESIDENCIA MUNICIPAL DE H. MATAMOROS, TANM.
PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR INCAPACIDADES TEMPORALES A
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Dar cuphmlento a lo establecido en el artlculo 47 inciso B fracmén X del Reglamento de Ia Admlnlstracmn Publlca
Matamoros Tamaulipas, en refelencla a la expedicion de |ncapacldades temporales a las y los servidores putblicos del

Incapacidad: situacion de enfermedad o de padecimiento fisico o psiquico que impide a una persona, de manera
transitoria o definitiva, realizar una actividad profesional

Enfermedad General: es otorgada por un médico al trabajador asegurado que sufra un padecimiento no generado
por un accidente o enfermedad de trabajo, es decir, que la incapacidad para trabajar sea ajena a cualquier situacion
laboral.

Accidente de trabajo: cuando el dafio a la salud es por accidente o enfermedad producidos dentro del trabajo.
Accidente de trayecto: los accidentes de trabajo incluyen aquellos sufridos en los trayectos de ida o de vuelta que
el trabajador recorre entre su domicilio y el centro de trabajo

Maternidad: es un derecho laboral que le brinda a las mujeres asalariadas un periodo de descanso previo y posterior
al parto, comprendido por 90 dias de incapacidad, subsidiados por el 100% de su salario como empleadas.

Enlace: es un permiso especial que se otorga cuando el parto se produce luego de la fecha prevista.

R.H.: direccion de Recursos Humanos.

ACTIVIDAD i RESPONSABLE

4.1 Se inicia con la asistencia médica a el /la servidor/a pablico/a munmlpai Médico
4.2 Expedir incapacidad laboral temporal (Evaluando el tiempo aproximado de recuperacion

en base al diagnéstico derivado de la atencién médica proporcionada)

4.3 Entregar receta con tratamiento médico e incapacidad. En caso de ser necesario, solicitar
laboratorios y/o estudios de imagen y/o Inter- consulta a especialidad. Contintia el
procedimiento en R.H.
4.4 Pasar a el /la servidor/a publico/a al modulo hospilal Pumarejo de la Secretaria de
Administracion para validacion
4.5 Contintia el procedimiento en el modulo hospital Pumarejo. Coordinador/a de la

secretaria de
Administracion

omat e Receta Médica (con incapacidad)
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APROBO

Comité de Controles Internos Administracion de Riesgos y Desempefio Institucional,
del Municipio de Matamoros, Tamdulipas, 2021-2024

El presente “Procedimiento para expedir Incapacidades Temporales a las y los Servidores Publicos
‘Municipales”, es Aprobado, por el Comité de Controles Internos, Administracion de Riesgos y
Desempeiio Institucional del Municipio de Matamoros, Tamaulipas, 2021-2024, pard Ia Administracién
PUblica Municipal 2021-2024, mediante la Novena Sesion Extraordinaria de fecha 21 de Agosto de 2023.

—

IC. RAQUEL GONZALEZ MARTINZ
PRESIDENTA DEL COMITE l

O GONZALEZ SOLIS
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S:n determlnar (depende de la
patologia a tratar)

Valorar el estado de Salud y Expedir
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