PRESIDENCIA MUNICIPAL DE H. MATAMOROS, TAM.

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES Y

CERTIFICADOS MEDICOS A CANDIDATOS PARA UN CARGO Y/O
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Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 47 Inciso B fraccion IX del Reglamento de la Administracion Publica

Matamoros, Tamaulipas, en referencia a la realizacion informes y certificados médicos de las y los servidores plblicos del
Municipio

I
i

o Certificado médico: es una declaracion escrita de un médico u otro proveedor de atencién médica médicamente
calificado que da fe del resultado de un examen médico de un paciente. Puede servir como una nota de enfermedad
o evidencia de una condicion de salud.

¢ Anamnesis: es el proceso de la exploracion clinica que se ejecuta mediante el interrogatorio para identificar
personalmente al individuo, conocer sus dolencias actuales, obtener una retrospectiva de él y determinar los
elementos familiares, ambientales y personales relevantes.

 Biometria Hematica: conjunto de pruebas de laboratorio médico realizadas a la sangre de un ser vivo con el fin de
obtener informacién sobre el nimero, composicién y proparciones de los elementos figurados de la sangre.

« Antidoping: prueba que se realiza a través de un examen quimico generalmente de orina, para detectar si se han
consumido recientemente sustancias nocivas a la salud y medicamentos controlados, es decir, aquellos a los que
Unicamente se pueden acceder mediante prescripcion médica.

e Quimica Sanguinea: es una serie de pruebas de sangre que analizan diversos elementos en el suero sanguineo.

e E.G.O.: examen general de orina.

RESPONSABLE
Candidato/a.

ACTIVIDAD
4.1 Candidato/a para un cargo y/o puesto dentro de la Administracion Pablica Municipal
debera presentarse en la Secretaria de Salud Municipal para solicitar certificado médico.

4.2 Entregar la solicitud de los examenes requeridos del candidato/a., los cuales son: Quimica
sanguinea, Biomelsia hematica, E.G.O. y prueba de Antidoping

4.3 Recibir del candidato/a la solicitud de certificado meédico con resultados de los examenes

Auxiliar

4.4 Registrar la informacion del candidato/a, realizar toma de signos vitales y asignar turno
para atencion médica.

4.5 Valorar el estado de salud del candidato/a. Por medio de los resultados y anamnesis

Meédico

4.5.1. Determinar si el candidalo/a es apto para laborar. Si es apto, se elabora certificado
con diagnéstico y aptitud laboral positiva, en caso de no serlo, se elabora certificado con
diagnéstico y aptitud laboral negativa.
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4.6 Entregar certificado al candidalo/a para el puesto y/o cargo dentro de la Administracién | Enfermeria.
Publica Municipal.

o Formato de Reg|stro Diario de Pacientes
Formato de Certificado Médico

APROBO

Comité de Controles Internos Administracion de Riesgos y Desempefio Institucional,
del Municipio de Matamoros, Tamaulipas, 2021-2024

El presente “Procedimiento para la Elaboracién de Informes y Certificados Médicos a Candidatos

para un Cargo y[o Puesto en la Administracién Pdblica Municipal”, es Aprobado, por el Comité de

Controles Internos, Administracion de Riesgos y Desempeno Institucional del Municipio de Matamoraos,
Tamaulipas, 2021-2024, para la Administracién Pablica Municipal 2021-2024, mediante la Novena
Sesion Extraordinaria de fecha 21 de Agosto de 2023.
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LiC. RAQUEL GONZALEZ MAR]
PRESIDENTA DEL COMITE
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LIC. CESAR-GERARNO GONZALEZ SOLIS

SECRETARIO DEL COMITE
|
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